
MANUAL ORFEO 

ESTADISTICA EXPEDIENTES POR DEPENDENCIA 

 

1. Se ingresa a Orfeo digitando usuario y contraseña. 

 

 
 

2. Vamos a la opción de estadísticas en la opción superior izquierda. 

 

 
 

 

3. Seleccionamos en la opción tipo de consulta “13. Expedientes por dependencia” 

 

 

 



4. Seleccionamos en la opción Dependencia, el grupo del cual vamos a consultar los 

expedientes. 

 

 
 

5. Seleccionamos Serie y Subserie del expediente. 

 

 

6. Seleccionamos el año del expediente a consultar. 

 

 
 

7. Después de seleccionar todos los filtros damos clic en el botón Generar. 

 

 
 

 

8. Genera el resultado de la consulta de acuerdo a los filtros seleccionados. 

 

 
 

 

 

 

 

 



9. Si queremos ver más detalles de los expedientes generados en la consulta, damos clic en 

la opción “Ver detalles”. 

 

 
 

10.  En la nueva ventana nos muestra más detalles y nos aparece la opción para exportarlo a 

Excel dando clic en “Descargar Reporte”. 

 

 

 
 

11.  Nos muestra los mismos datos en Excel. 
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