MANUAL ORFEO

ESTADISTICA EXPEDIENTES POR DEPENDENCIA

1. Seingresaa Orfeo digitando usuarioy contraseiia.
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2. Vamosa la opcidn de estadisticas en la opcidn superiorizquierda.

3. Seleccionamosen la opcidntipo de consulta “13. Expedientes pordependencia”
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4. Seleccionamosen la opcidon Dependencia, elgrupo del cual vamos a consultar los
expedientes.
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5. Seleccionamos Serie y Subserie delexpediente.
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6. Seleccionamoselafio del expedienteaconsultar.

7. Despuésde seleccionartodos los filtros damos clic en el botén Generar.
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8. Generaelresultadode la consulta de acuerdo a los filtros seleccionados.
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9. Siqueremosver masdetalles de los expedientes generados en la consulta, damos clic en
la opcidon “Ver detalles”.
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10. En la nuevaventananos muestra mas detallesy nos aparece la opcién para exportarloa

Excel dando clic en “Descargar Reporte”.
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